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1. IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Denominacién del Programa de Formacién: GESTION ADMINISTRATIVA DEL SECTOR SALUD.
Cddigo del Programa de Formacion: 121104

Ficha

Nombre del Proyecto: PROPUESTA DE MEJORAMIENTO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS DE
ATENCION AL USUARIO EN UN PRESTADOR DE SERVICIO DE SALUD DE LA CIUDAD DE POPAYAN.

Fase del Proyecto: planeacion

Actividad de Proyecto: RECONOCER EL MARCO NORMATIVO Y REFERENTES TEORICOS
RELACIONADOS CON LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN ENTIDADES DE

Competencia- Controlar los inventarios segun indicadores y métodos
Resultados de Aprendizaje Alcanzar:

DETERMINAR MECANISMOS TECNICO ADMINISTRATIVOS PARA LA ADQUISICION DE RECURSOS
FISICOS EN ENTIDADES DE SALUD DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS INSTITUCIONALES

Duracioén de la Guia: 40 HORAS

2. PRESENTACION

Esta guia tiene como objetivo central, brindar herramientas tedricas y metodolégicas a
todas aquellas personas que estan matriculados en el programa de GESTION
ADMINISTRATIVA DEL SECTOR SALUD.

3. ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN CLASE

A través del Area de Almacén, se administran los bienes de consumo y devolutivos de propiedad
del Departamento Administrativo de la Funcion Publica, y los bienes por los que sea legalmente
responsable. Para tal fin, aplica las disposiciones legales establecidas en el Plan General de la
Contabilidad Publica de la Contaduria General de la Nacion, ademas de las politicas de operacién

definidas por la alta Direccion.

Para esta actividad debe tener en cuenta los siguientes términos




Definicién de Bienes, Bienes de consumo, Bienes devolutivos

Ingreso de Bienes al Almacén segln su origen

Pasos para efectuar un ingreso de bienes al almacén

Egreso o salida de bienes del almacén explique el procedimiento
Permanencia de los bienes en la entidad

Traslados de Bienes entre dependencias y/o Usuarios

Situaciones sobre Pérdida, extravio, hurto, robo o declaratoria de bienes faltantes
pertenecientes a la entidad

Que donacién de elemento y cuales son pasos para hacer el manejo de estos
9. Investigue a norma que regula las donaciones

10. Realiza un diagrama de fujo de Compras, recepcion técnica y administrativa,
almacenamiento y distribucién o despacho de elementos en salud
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